LUBAN

Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 12/2024 7 dnia 27.08.2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zajec instruktorskich
organizowanych w Miejskim Domu Kultury w Lubaniu

MI€JSKI DOM KULTURY

REGULAMIN ZAJEC INSTRUKTORSKICH

organizowanych w Miejskim Domu Kultury w Lubaniu
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Organizatorem zaje¢¢ instruktorskich (zajecia) jest Miejski Dom Kultury w Lubaniu (MDK).

Do zaje¢ organizowanych przez MDK uczestnicy mogg przystapi¢ po uiszczeniu jednorazowej oplaty
wpisowej (oplata wpisowa), wykupieniu imiennego karnetu (karnet), wypetieniu karty zgloszeniowe;j
(zgloszenie - zal. 1) oraz pisemnego potwierdzenia akceptacji niniejszego regulaminu.

Platno$ci mozna dokona¢ przelewem bankowym, karta platnicza badz gotowka w kasie MDK.
Wysokos$¢ jednorazowej oplaty wpisowej oraz wartosci karnetow ustala dyrektor MDK przed
rozpoczeciem sezonu artystycznego (zat.2).

Jednorazowa optata wpisowa jest platna przed przystapieniem do zaje¢¢ i uprawnia do korzystania ze
wszystkich zaje¢ oferowanych przez MDK w okresie od 2 wrze$nia 2024 r. do 30 czerwca 2025 r. bez
wzgledu na ilo§¢ zadeklarowanych przez uczestnika zaje¢, a w przypadku rezygnacji z uczestnictwa,
nie podlega zwrotowi.

Optata wpisowa dotyczy cztonkow zespotdéw artystycznych dziatajacych przy MDK oraz uczestnikow
zaje¢ wspotfinansowanych z dotacji podmiotowe;j (zat. 2).

Zakup karnetu obowigzuje wszystkich uczestnikow zajg¢ z wyjatkiem dorostych cztonkow zespotow
artystycznych oraz zespotow bez opieki instruktorskiej (zat. 2).

Wykupienie karnetu na wybrane zajgcia powinno nastapi¢ z gory do 5 dnia kazdego miesigca za
zadeklarowany przez uczestnika okres: miesi¢czny lub kwartalny.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ sprzedaz karnetu upowazniajacego do wzigcia udziatu w
pojedynczych zajeciach, dokonujac zakupu w kasie MDK.

Che¢ otrzymania faktury VAT za platno$¢ nalezy zadeklarowa¢ przed jej dokonaniem.

W przypadku platnosci przelewem na konto, optacony karnet wydany zostanie z sekretariatu MDK, po
okazaniu dowodu wplaty.

Zwrot za wykupienie karnetu kwartalnego w wysokosci 1/3 wartosci karnetu w przypadku rezygnacji z
jednego miesigca lub 2/3 wartosci w przypadku rezygnacji z dwoch miesiecy moze nastgpic jedynie na
podstawie pisemnej rezygnacji z zajeé (zal.3), ztozonej w sekretariacie do ostatniego dnia miesiaca,
poprzedzajacego okres, z ktorego uczestnik rezygnuje.

Na karnecie widnieje jego numer, miesiac, w ktorym jest wazny, rodzaj zaje¢ do uczestnictwa ktorych
uprawnia, warto$¢ wprost proporcjonalna do ilosci zadeklarowanych miesiecy oraz imi¢ i nazwisko
uczestnika.

Uczestnik nie moze uczestniczy¢ w zadeklarowanych zajgciach bez okazania waznego karnetu.
Uczestnik wyraza zgode¢ na otrzymywanie informacji dot. kolejnej ptatnosci za karnet droga SMS na
podany w zgtoszeniu numer telefonu komorkowego.

Koordynacja zaje¢ zajmujg si¢ wyznaczeni pracownicy MDK, a zajecia prowadzone sa przez
instruktor6w na podstawie posiadanych kwalifikacji, ktorzy przed przystapieniem do zaje¢ z
niepetnoletnimi uczestnikami pisemnie potwierdzili zapoznanie si¢ ze Standardami Ochrony
Matoletnich obowigzujacymi w MDK. Skrocona wersja Standardéw Ochrony Matoletnich znajduje si¢
na tablicy ogtoszen.

W zajeciach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako uczestnicy. O obecnosci rodzica lub opiekuna
towarzyszacego uczestnikowi podczas zaje¢ decyduja pracownicy lub 1nstrukt0rzy prowadzacy zajecia.
Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do punktualnego przybywania na zajecia oraz powiadomienia
instruktora o planowanej nicobecnosci na zajeciach.

Instruktorzy w porozumieniu z dyrektorem lub pracownikiem MDK majg prawo do dokonywania
skreslen z listy uczestnikow zajec.

MDK nie ubezpiecza uczestnikow od nieszczesliwych wypadkdw. Zapisujac si¢ na zajegcia uczestnik
jest swiadom wtasnego stanu zdrowia oraz kondycji fizycznej i psychicznej, a w zajeciach uczestniczy
na wlasng odpowiedzialno$¢. MDK nie odpowiada za kontuzje, ani nieszczes$liwe wypadki uczestnikéw
zajec¢. Ubezpieczenie spoczywa w gestii uczestnika.

MDK nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia z udziatlem uczestnika w drodze na zajecia oraz w
drodze powrotnej z zaje¢, a instruktor sprawuje opieke nad uczestnikami zaje¢ wylacznie w
pomieszczeniach przeznaczonych do zaje¢ i w czasie ich trwania.



22. Wczesniejsze wyjscie niepetnoletniego uczestnika z zaj¢¢ jest mozliwe tylko po zgloszeniu tego faktu

instruktorowi przez rodzica/opiekuna.

23. MDK nie odpowiada za pozostawione przez uczestnikow na terenie obiektu czg$ci odziezy i przedmioty

wartosciowe.

I1 Zasady naboru

1.

Informacja o zapisach na zajecia zamieszczana jest na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej MDK
www.luban.pl/mdk, facebook.com/lubanmdk, instagram.com/lubanmdk z ktéorych mozna pobrac
zgloszenie (zal.1) i przesta¢ poczta mailowag na adres sekretariat@kulturaluban.pl badz dostarczy¢
osobiscie do siedziby MDK.

Zakupu karnetu na zajecia, ktory stanowi forme¢ zawarcia umowy pomigdzy stronami dokonuja
uczestnicy, ktorzy wypehili i przekazali do sekretariatu zgloszenie. W przypadku oséb niepetnoletnich
zgloszenie wypehnia i podpisuje rodzic/opiekun prawny.

O przyjeciu uczestnika na zajecia decyduje kolejnos¢ zgloszen, wyjatek stanowia te zajecia, gdzie o
przyjeciu decyduje instruktor na podstawie umiej¢tnosci i predyspozycji kandydata.

Uczestnicy zespolow artystycznych wyrazaja zgode na udziat w probach, koncertach, wydarzeniach
artystycznych MDK oraz imprezach wyjazdowych zwigzanych z dziatalnos$cig artystyczng zespotu/grupy.
Minimalng liczbe uczestnikow, niezbedng do rozpoczecia zajec ustala dyrektor MDK w porozumieniu z
instruktorem. Zmniejszenie liczby uczestnikéw zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze skutkowaé
likwidacja grupy.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zaj¢ciach, uczestnik lub rodzic/opiekun prawny uczestnika,
obowigzany jest niezwlocznie poinformowac o tym fakcie instruktora lub pracownika MDK.

III Miejsce i czas zajeé
1. Zajecia odbywaja si¢ w pomieszczeniach i salach zajeciowych wyznaczonych przez MDK w godzinach

od 08:00 do 21:00.

2. Czas trwania oraz terminy zaje¢ odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem zaje¢ przedstawionym przez

instruktora i zaakceptowanym przez dyrektora.

3. Z waznych powoddéw (choroba instruktora, brak dostepnosci sali zajeciowej, inne przyczyny losowe)

MDK ma prawo wyznaczy¢ inny termin, godzing i miejsce odbywania zaj¢¢, o czym poinformuje
uczestnikow w mozliwie dostgpny sposob (na: stronie www., fb, instagram, za pomoca wiadomosci
SMS wystanej na numer telefonu podany w zgloszeniu, itp.).

4. Zajecia odbywaja si¢ we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni

okreslonych przez MDK jako wolne od realizacji zaje¢ (zat. 4).

IV Dbalo$¢ 0 mienie MDK
1. Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktorej odbywaja si¢ zajecia moze odbywacé si¢ wylacznie

zgodnie z jego przeznaczeniem i pod okiem instruktora.

2. Uczestnicy zajec¢ ponoszg odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu MDK. W przypadku os6b

nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub prawni opiekunowie.

3. Uczestnika zaj¢¢ obowiazuje dbatos¢ o porzadek nie tylko w miejscu, w ktorym odbywajg si¢ zajecia,

ale rowniez na terenie calego obiektu jak i wokot budynku MDK.

V Ochrona danych osobowych

W ramach zaje¢ przetwarzane beda dane osobowe uczestnikow oraz rodzicow/opiekundw prawnych. Zgodnie
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), tzw. "RODO", Administrator Danych informuje, Ze:

1. Administratorem danych osobowych Uczestnika oraz Rodzica/Opiekuna Prawnego przekazanych w celu

2.

organizacji zaje¢ jest Miejski Dom Kultury w Lubaniu reprezentowany przez Dyrektora.
Z administratorem danych mozna si¢ kontaktowac:

a) pod adresem korespondencyjnym: ul. T. Kosciuszki 4, 59-800 Luban

b) pod adresem poczty elektronicznej: sekretariat@kulturaluban.pl

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Miejskim Domu Kultury jest Jarostaw Bardowski.

W kazdym przypadku osoba, ktorej dane dotycza, moze skontaktowaé si¢ bezposrednio z Inspektorem
Ochrony Danych:

a) elektronicznie pod adresem poczty elektronicznej: ido@kulturaluban.pl
b) na wyzej podany adres korespondencyjny z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych
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Inspektowi Ochrony Danych mozna zglasza¢ m.in. Zadania realizacji praw ochrony danych osobowych, a
takze wszelkie pytania, watpliwosci badz zastrzezenia dotyczace przetwarzania danych.

3. Administrator nie dokonuje profilowania a jedynie przetwarza podane przez osob¢ dane osobowe w celu:
a) uczestnictwa w zajeciach, procesu zapisow na zajgcia i organizacji samych zaje¢, w tym rozliczania i
ksiggowania oplat za zajecia;

b) promocji zaje¢, w formie publikacji zdje¢ i materialéow wideo na stronie www.luban.pl/mdk, na profilu

Facebook: facebook.com/lubanmdk, na profilu Instagram: instagram.com/lubanmdk oraz w innych

miejscach promocji dziatalno$ci MDK;

¢) wystania smsem oraz mailem informacji dotyczacych planowanych wydarzen organizowanych przez

MDK oraz informacji dotyczacych biezacych optat za zajecia.
5. Podstawg prawng przetwarzania danych sg nizej wymienione artykuty:instagram.com/lubanmdk

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w sytuacji gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze;

¢) art. 9 ust. 2 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa oraz

podmioty wspotpracujace w organizacji zajec.

7. Administrator bedzie przechowywat dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji wymienionych

celow, a nastepnie archiwizowat zgodnie z obowiazujacym przepisami prawa.

8. Uczestnicy oraz Rodzice/Opiekunowie Prawni przekazujacy dane osobowe w celu organizacji zajec
posiadaja prawo do:

* dostgpu (art. 15. RODO),

« do otrzymania kopii danych (art. 15 ust. 3 RODO),
« do sprostowania (art. 16 RODO),

« do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO).

Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw osoba, ktorej dane dotycza, powinna skontaktowac sie,

wykorzystujac podane dane kontaktowe z administratorem i poinformowac go, z ktoérego prawa 1 w jaki

zakresie chce skorzystac.

9. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzoru, ktorym w Polsce jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, z ktorym mozna kontaktowac sig¢ W
nastgpujacy Sposob:

1) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
2) poprzez elektroniczng skrzynkg podawcza dostepna na stronie https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

10. Podanie przez uczestnika oraz rodzica/opiekuna prawnego danych osobowych jest dobrowolne, jednak
brak podania wymaganych danych moze skutkowa¢ odmowa dopuszczenia do zajec.

VI Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zaje¢ decyzje podejmuje dyrektor MDK.

2. Dyrektor MDK zastrzega sobie prawo do zmian w regulaminie.

3. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach MDK jest akceptacja niniejszego Regulaminu, przestrzeganie
norm spotecznych wobec innych osob, a takze przepiséw bhp i p.poz obowigzujacych we wszystkich
pomieszczeniach MDK oraz terenie przynaleznym do MDK.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02 wrze$nia 2024 r.

Zatacznik 1 — karta zgloszeniowa
Zatacznik 2 — lista zaje¢ i wysokosc¢ optat
Zatacznik 3 — formularz rezygnacji
Zatacznik 4 — dni wolne od zaje¢ w MDK
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